Oficio VIEP/CMDA/0823/2026

Dr. Giuseppe Lo Brutto
Director

Instituto de Ciencias Sociales y Humanidadg
Benemérita Universidad Autonoma de Pue
Presente.

Estimado Director:

Por este medio y con base a lo previsto en los articulos 2, 3, 19 y 104 del Reglamento General de
Estudios de Posgrado (RGEP), me permito informarle®que para el programa de' apoyos
complementarios a la movilidad estudiantil de este afio 2026, la asignacién de los recursos se llevara
a cabo bajo criterios de eficiencia y pertinencia, privilegiando proyectos y actividades que tengan
un impacto directo en lacomunidad y en el fortalecimiento de los objetivos institucionales, es decir,
que se debera actuar con responsabilidad y prudencia en la planeacién-procurando'la optimizacion
de los recursos disponibles, esto deriva de la responsabilidad de nuestra institucién en mantenerla
administracién eficiente y transparente de los recursos asignados.

Dicha movilidad debe considerar estancias de investigacidn asociadas a su-proyecto. de tesis, asi
como la obtencién de créditos y otras actividades que se establezcan en‘el programa educativo
(Articulo 2, RGEP). La participacion del alumnado en eventos académicos tales'como congresos,
trabajo de campo y de investigacion, foros y conferencias seran atendidas mediante la concurrencia
de los recursos del programa educativo, lacunidad académica y los programas de apoyos
complementarios de la Vicerrectoria de Investigacién.y Estudios de Posgrado (VIEP) segtn lo
previsto en el articulo 104, inciso IV del RGEP, y bajo.lasdisposiciones que el Consejo de Investigacién
y Estudios de Posgrado establece a través de esta dependencia,.para tal efecto.

DISPOSICIONES

l. Los apoyos complementarios procederan para aquellas alumnas y alumnos de
Posgrado que presenten ponencias de los resultados de susproyectos de investigacién
para obtener el grado al que estén inscritos, y ‘correspondan a las siguientes
generaciones:

Doctorado Maestria
Primavera - Otofio 2022 Otofo 2024
Primavera - Otofio 2023 Primavera 2025

Primavera - Otofio 2024
Primavera 2025

L. No se apoyaran las participaciones en seminarios, escuelas o cursos que no estén
dentro del mapa curricular del programa educativo, con excepcién de aquellos que, a
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M.

VI

VII.

criterio del comité académico y/o comité tutorial, impacten de manera directa sobre la
formacion del estudiante.

Se consideraran estancias como un periodo minimo de un mesy deberan ser avaladas
por el comité tutorial y la coordinacién.

Se apoyard a un solo autor por trabajo (sea profesor (a) o estudiante).

Las solicitudes deberan ser presentadas cuando menos 2 meses deanticipacién-a la
fecha del evento académico. Ningin estudiante podréa‘adquirir su boleto de aviénsin
previa autorizacién de la VIEP.

Por disposicién de las aerolineas, en caso de ‘cancelacién del'vuelo por parte del
pasajero, el boleto no sera reembolsable, noendosable y no'es transferible; de no ser
asi, la aerolinea establece un cargo como penalizacidn, el cual pagaré la o el pasajero
Se debera acreditar el curso “SanaMente LibreMente: jévenes por la paz y contra las
adicciones” que imparte el Gobierno de México (SEP) de la plataforma Saberes-MX

(https://saberes.gob.mx/cms/index.php), el cual se anexa informacién de la ruta’'de

acceso para su ingreso, y enviar en archivo PDF la constancia de haber acreditado:al

siguiente enlace: https://forms.gle/y4T|BdVWffHY4UXGS, para la liberacién o

asignacion del recurso.

REQUISITOS.
Para apoyos a Congresos:

1) Presentar oficio de la persona titular‘de la direccién de la.unidad académica o
secretaria de investigacion dondesolicite al Vicerrector de' Investigacion y-Estudios
de Posgrado el apoyo econémico para el alumno o alumna,‘en caso-de.que se
modifiquen las fechas del evento'se debera realizar un alcance avalado-por el
titular de la direccién de la unidad académica, notificando dicho .cambio.

2) Formato del apoyo complementario a la.movilidad académica.

3) Cartade aceptacion del trabajo para participar en el evento académico.

4) Copia del resumen del trabajo a' presentar.

5) Copiadel kardex actualizado.

6) Carta firmada por el asesor y la coordinacién del programa donde .avale .la
participacién del alumno o alumna en dicha actividad académica.

7) Copia legible de la identificacién oficial.

8) Copia legible del pasaporte, con una vigencia minima de 6 meses, cubriendo el
periodo del evento académico (apoyos internacionales).

9) Copia legible de la visa, si el pais destino lo requiere.

ASIGNACION DE RUBRO.

ACTIVIDAD RUBRO MONTO
Eveptos o Congresos Transporte u Hospedaje Hasta por 5,000.00
Nacionales
E 3

e .o Sofghesos Transporte u Hospedaje Hasta por 12,000.00
Internacionales
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Para apoyos a Estancias:

1) Oficio de la persona titular de la direccién de la unidad académica o secretario de
investigacion donde solicite al Vicerrector de Investigacion y Estudios.de Posgrado
el apoyo econdmico para el alumno o alumna donde al tiempo de indicar: las
fechas de salida y regreso, las cuales se tomaran como oficiales y serviran-para
realizar las reservaciones correspondientes.” Las' fechas™ sélo -podran
modificarse, a solicitud expresa en alcance y avalado por el titular'de la direccién
de la unidad académica.

2) Formato del apoyo complementario a la estancia académica.

3) Cartade invitacién o aceptacion firmada pér su titular de la institucién receptora
o del centro de investigacion a nombre de la persona titular de la direccién de’la
Unidad Académica de nuestra institucién.

4) Plandetrabajoy cronograma de trabajo firmado por el asesor o director de tesis.

5) Copia del acta de reunién del comité tutorial y de la coordinacién de Posgrado
donde avale que la estancia académica que realiza es parte de su tesis.

6) Realizar una carta donde el alumno o-la alumna se comprometa a dedicar el
tiempo de la estancia a las actividades académicas pactadas dirigido.a la directora
o director de su unidad académica.

7) Péliza de seguro de vida, accidentes; servicios médicosy repatriacién de restos (se
entregara posterior a la pre-autorizacién que la Vicerrectoria.asigne)

8) Copia del kardex actualizado y como méximo el 85% de créditos

9) Copia legible de la identificacion oficial

10) Copia legible del pasaporte,"con_una vigencia minima de .6 meses; cubriendo el
periodo del evento académico (para apoyos internacionales)

11) Copia legible de la visa vigente (siiel pais:de la estancia lo requiere).

ASIGNACION DE RUBRO.
ACTIVIDAD RUBRO MONTO
Estancias Nacionales Transporte u Hospedaje \asta por 5,000.(p0RIreS
hasta por 3 meses
Estancias Internacionales Transporte u Hospedaje Boleto.de avion
DE LA COMPROBACION.

Se debera enviar en un plazo no mayor a 5 dias habiles posteriores a la conclusidn de su evento
académico un oficio dirigido a la Mtra. Esperanza Morales Pérez, Secretaria Administrativa de
esta Vicerrectoria adjuntando la siguiente documentacién para su validacién:
o Copiade la constancia de participacién (nombre del beneficiario
o Informe de actividades firmado por el profesor receptor de la institucién externa (en caso
de estancias)
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o Constancia de acreditacion del curso “SanaMente LibreMente: jévenes por la paz y contra
las adicciones” que imparte el Gobierno de México (SEP) de la plataforma Saberes MX
(https://saberes.gob.mx/cms/index.php)

o Pasesde abordar originales

o Facturas y/o tickets de los gastos correspondientes (para el caso.de facturas enviar el
electrénico del PDF y XML al correo electrénico movilidadviepl6@gmail.com

o Formato institucional de vidticos con montos en moneda nacional del rubro autorizado
(boleto de avién)

o Impresion del tipo de cambio de una pagina oficial del Banco de'México con fecha del inicio
del evento.

Para la comprobacién del apoyo otorgado es indispensable contar con los elementos y evidencias
que aseguren la correcta aplicacién de los recursos, con‘lafinalidad de apegarse a la normatividad
aplicable y evitar futuras sanciones, o bien, la negacién al otorgamiento de préximos recursos
econdmicos para la unidad académica.

Por todo lo anterior, se debera enviar la solicitud correspondiente con la documentacién de soporte
ante la Coordinacién de Movilidad y Desarrollo Académico de esta Vicerrectoria. Se anexa listado de

requisitos para la solicitud del programa especial.

Cualquier duda y/o aclaracién podran contactar a la Mtra. Maria de Jests Dominguez Rodriguez al
correo desarrollo.academico@viep.com.mx.

Sin otro particular, quedo de Usted.

Atentamente
“Pensar Bien P

c.c.p. Dra. Ariadna Garcia Garcia. Secretaria de Investigacion y Estudios de Posgrado. Instituto de Ciencias Sociales y
Humanidades. BUAP. Para su conocimiento.
Archivo
Minutario
Dr. YML/Mtra. MygR*
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VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS DE POSGRADO
RECEPCION DE SOLICITUD DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL
CONGRESO 2026

OFICIO NO.: Unidad Académica:

Oficio de la persona titular de la direccién o de la Secretaria de Investigacién donde
solicite la participacién del alumno (con 2 meses de anticipacién al inicio del evento)

O Carta firmada por el asesor y la coordinacién del programa donde se avale la
participacién del alumno o alumna en dicha actividad académica

O Formato de apoyo a la movilidad estudiantil congresos

O Carta de aceptacién del trabajo

(a nombre del alumno como primer autor)
O  Resumen del trabajo
O Kardex actualizado

O Copia legible de identificacién Oficial vigente (INE)

O Copia legible de pasaporte vigente

O Bopia legible de visa vigente (si el pais al que asiste lo requiere)l

O Constancia Curso Sanmente Libremente

Nota:

Deberd coincidir las fechas del evento requisitadas tanto en el formato como en el oficio de la solicitud

OBSERVACIONES:

RECIBIO:

FECHA:
DE DE 2026




k V% P VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS DE POSGRADO

APOYO COMPLEMENTARIO A LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL

CONGRESO
Puebla, Pue. a de de 2026.

Nombre:
Matricula:
Plan de Estudios:
Semestre (cursando): % Créditos:
Unidad Académica:
Posgrado:
Campus:
Correo electrénico:
Teléfono:
Edad: Género: Mujer( ) Hombre( ) Prefiero no decirlo ( )

crp: | | | [ [T T T TTTTTTTITTI]

Lugar de Nacimiento:

Pais: Estado:
EVENTO ACADEMICO
Nombre del evento:
Fecha de inicio del evento:
Fecha de Fecha de
salida: regreso:

Lugar:
Nombre del trabajo a presentar:

Ponencia ( ) Cartel( ) Virtual( ) Otro:

* El rubro autorizado por esta Vicerrectoria Boleto de avién y/u hospedaje

it 3 No omito comentar que el tiempo méximo de respuesta a su solicitud serd de 15 dias hébiles a partir de la fecha de
recibido por esta Vicerrectoria.
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
SOLICITANTE ASESOR (A)
NOMBRE Y FIRMA

COORDINADOR (A)



VPEP

OFICIO NO.:

VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS DE POSGRADO
RECEPCION DE SOLICITUD DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL
ESTANCIA 2026

Unidad Académica:

O

@)

@)
O
O
O
O
O

O

Nota: Deberd coincidir las fechas del evento requisitadas tanto en el formato como en el oficio de la solicitud

OBSERVACIONES:

Oficio de la persona titular de la direccién o de la Secretaria de Investigacién donde
solicite la participacién del alumno (con 2 meses de anticipacién al inicio del evento)

Copia del acta de reunién del comité tutorial y de la coordinacién del posgrado donde
se avala que la estancia académica que realiza favorece a la investigacion para el
desarrollo de su tesis

Formato de apoyo a la movilidad estudiantil estancias

Carta de aceptacion de la Institucién receptora a nombre de la persona titular de la
Direccién de la Unidad académica

Seguro de gastos médicos mayores con cobertura de repatriacion de restos con

recibo y comprobante de pago. (En caso de ser preautorizado debera entregarlo para
emitir oficio de autorizacién)

Plan de Trabajo y cronograma de trabajo firmado por el asesor o director de tesis y el
profesor receptor

Carta Compromiso dirigida a la persona titular de la Unidad Académica

Kardex actualizado con un méaximo del 85% de créditos
Copia de identificacion oficial vigente (INE)

Copia legible de pasaporte vigente

Copia legible de visa vigente (si el pais al que asiste a realizar su estancia asi lo
requiere)

Constancia Curso Sanmente Libremente

RECIBIO:

FECHA:

DE DE 2026.
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APOYO COMPLEMENTARIO A LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL ESTANCIAS

Puebla, Pue. a de de 2026.

Nombre:
Matricula:
Plan de Estudios:
Semestre (cursando): % Créditos:
Unidad Académica:
Posgrado:
Campus:
Correo electrénico:
Teléfono:
Edad: Género: Mujer( ) Hombre( ) Prefieronodecirlo( )
CURP: L b Jel- b b PR T
Lugar de Nacimiento:

Pais: Estado: Municipio:

No. Pasaporte:
Vigencia:
*Adjuntar copia de pasaporte (Vigencia no menor a 6 meses de inicio de la estancia )

Universidad:

Departamento:

Profesor receptor:

Periodo de la estancia:

Fecha de Fechade
salida: regreso:
Pais:

Lugar:

Titulo de la Tesis:

Porcentaje de avance de la tesis: %

Nota: No omito comentar que el tiempo méximo de respuesta a su solicitud serd de 15 dias hébiles a partir de la fecha
de recibido por esta Vicerrectoria. Asi mismo en caso de cancelar su participacion en el evento, el costo total del
boleto adquirido por esta Vicerrectoria, si es el caso, deberd ser reintegrado por el beneficiario.

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
SOLICITANTE ASESOR (A)

NOMBRE Y FIRMA
COORDINADOR (A)
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